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APRESENTACAO

A carta de servicos, € um instrumento de gestao que reflete efetivamente o
papel social da organizacao ao informar aos cidadaos quais os servicos prestados por
ela, como acessar e obter esses servigos e quais Sao 0S Compromissos e os padroes de
atendimento estabelecidos.

Com o objetivo de contribuir para a melhoria da qualidade dos servicos
oferecidos a sociedade a Camara Municipal de Ibirajuba/PE apresenta a
sua Carta de Servicos ao Cidadao, acreditando que o controle social € o maior
instrumento de mudancas no servico publico.

CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA/PE

O Poder Legislativo local é exercido pela Camara Municipal que tem fungoes
legislativas, de fiscalizagao financeira e de controle externo do Executivo, de
julgamento politico-administrativo, desempenhando ainda as atribuicdes que lhe sao
préprias, atinentes a gestdao dos assuntos de sua economia interna.

As fungoOes legislativas da Camara Municipal consistem na elaboracao de
Emendas a Lei Organica Municipal, Leis complementares, Leis ordinaria, Resolucoes
sobre qualquer matéria de competéncia do Municipio.

A Camara Municipal exerce o controle externo sobre os negdcios do Executivo em
geral, sob os primas da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e da
ética politico-administrativas, com a tomada das medidas saneadoras
que se fizerem necessarias.

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IBIRAJUBA/PE
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NORMA DO SIC

A norma regulamentadora de acesso a informagao no ambito do municipio de
Ibirajuba/PE, é a Lei Municipal n® 192/2014, de 18 de fevereiro de 2014. A
qual disciplina as regras de acesso e divulgacao das informacoes dos érgaos publicos
municipais, prazos, procedimentos, acompanhamento, restricoes e responsabilidades.

SIC

Servigo de Informagao ao Cidadéo

Lei Federal n® 12.527/2011

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IBIRAJUBA/PE
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SESSOES

DAS SESSOES EM GERAL

As sessdes da Camara serdo ordinarias, extraordinarias ou solenes, assegurando
0 acesso ao publico. E assegurada a publicidade das sessdes, publicando as pautas e os
resumosdos trabalhos através da imprensa, oficial ou nao. Qualquer cidadao podera
assistir as reunioes da Camara de Vereadores, na parte do recinto reservado ao publico,
desde que obedeca aos requisitos do regimento interno.

A Camara Municipal reunir-se-a, ordinariamente, em quatro (4) periodos
legislativos anuais, com inicio, respectivamente, no primeiro dia util dos meses de
Janeiro, Abril, Julho e Outubro, independentemente de convocacao.
As reunides serao realizadas todas segundas-feiras, a partir das 20:00
(vinte) horas, no plenario da Camara Municipal.

Sessao Extraordinaria

Nos periodos de recesso legislativo, a Camara podera reunir-se em sessao
legislativa extraordinaria quando regularmente convocado pelo prefeito, pelo
presidente da Camara ou a requerimento da maioria absoluta dos Vereadores, para
apreciar matéria de interesse publico relevante e urgente.

Sessao Solene

As sessOes solenes serao convocadas pelo Presidente da Camara, e destinam-se a
comemoracoes € homenagens, para este tipo de sessao ndo existe horario
especifico. IBIRAJUBA
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TRIBUNA POPULAR

N3o s3ao apenas os vereadores e os convidados que tem voz no plenario
durante as sessOes ordinarias, todos os cidadaos podem se manifestar

sobre assuntos de interesse da coletividade.
A Tribuna Popular € disponibilizada na primeira discussao sobre o projeto de

lei, desde que o cidadao se inscreva em lista especial na Secretaria Administrativa da
Camara, antes de iniciada a reunido.

De acordo com o Regimento Interno desta casa, cabe ao Presidente da
Camara Municipal fixar o numero de participantes que poderao fazer o uso da
palavra, nao excedendo o tempo maximo de 30 (trinta) minutos, salvo expressa
autorizacao do Plenario.
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COMISSOES

PERMANENTES

A Camara Municipal conta com 4 comissOes permanentes, cada uma
composta por trés vereadores. Essas comissoes tem com objetivo analisar as matérias
em tramitacao na Camara e emitir parecer sobre a mesma, proceder a estudos sobre
assuntos de natureza essencial, ou investigar fatos determinados de interesse da
Administracao.

Elas sao as seguintes para o ano de 2021:

I - Comissao de Justica e Redacao
Presidente da Comissao: Vereador Gilvan Marinho Pontes
2E]F=] (o] S Vereador Samuel Simplicio Duarte
Membro......ccevveereninnenn. Vereador Adnildo Alves dos Santos

II - Comissao de Financas e Orcamento
Presidente da Comissao: Vereador Jonas Batista Freitas Costa
2] =] Vo] Vereador José Ailton Simdes de Macedo
Membro......oceeiveiinienennes Vereador Eusébio Ferreira Barros Silva

III - Comissao de Obras e Servicos Publicos
Presidente da Comissao: Vereador Samuel Simplicio Duarte
Relator.......ccovvvvvivieniennnn, Vereador Jonas Batista Freitas Costa
Membro.........coeiiiiennnns Vereador Adnildo Alves dos Santos

IV- Comissao de Educacao, Salde e Assisténcia Social
Presidente da Comissao: Vereador José Ailton Simoes de Macedo
Relator.....ccovvveiiiiiiinininnes Vereador Gilvan Marinho Pontes
Membro... o Vereador Ailson Alves da Silva

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IBIRAJUBA/PE
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VEREADORES

LEGISLATURA 2021/2024

A Camara Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE, atualmente é
composta por 09 (nove) Vereadores, em conformidade com a legislacao
vigente, Constituicao Federal Brasileira. A legislatura 2021-2024 é formada
pelos sequintes Vereadores: que foram eleitos no pleito eleitoral realizado
em 15 de novembro de 2020:

Manoelson Rodrigues Patricio
Adnildo Alves dos Santos
Gilvan Marinho Pontes
Samuel Simplicio Duarte
Ailson Alves da Silva

Jonas Batista Freitas Costa
José Ailton Simoes de Macedo
Santiago Justino Duarte
Eusébio Ferreira Barros Silva

IBIRAJUBA
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TESOURARIA/CONTABILIDADE

Emissao de certidoes e declaracoes com relacao a
situacao funcional

Usuarios: Servidores ou ex-servidores

Canais de Atendimento:

I — PRESENCIAL

IT - TELEFONE: (087) 3794-1145

III- CORRESPONDENCIA: Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE. Rua das Flores, n® 20, Centro, Ibirajuba/PE, CEP: 55390-000

REQUISITOS EXIGIDOS

Requerimento/RG (cdpia fiscal ou digital) ou CPF (cdpia
fisica ou digital);

Tempo de espera: 15 minutos;

Tempo de atendimento: 20 minutos;

Prazo para conclusao: 08 a 15 dias;

Consulta de andamento: por nome ou numero do controle.

IBIRAJUBA
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SECRETARIA E

PROTOCOLO

SECRETARIA

O setor presta informacdoes ao publico em geral, fornecendo acesso a
proposicoes e normas juridicas. Também auxilia na pesquisa dessas matérias no site
da Camara.

PROTOCOLO

Realiza o protocolo geral de documentos, com encaminhamento ao setor competente..

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IBIRAJUBA/PE

10



RECURSOS HUMANOS

Emissao de certidoes e declaracoes com relacao a
situacao funcional

Usuarios: Servidores ou ex-servidores

Canais de Atendimento:

I — PRESENCIAL

IT - TELEFONE: (087) 3794-1145

III- CORRESPONDENCIA: Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Ibirajuba/PE.
Rua das Flores, n° 20, Centro, Ibirajuba/PE CEP: 55390-000

REQUISITOS EXIGIDOS

Requerimento/RG (cdpia fiscal ou digital) ou CPF (cdpia
fisica ou digital);

Tempo de espera: 15 minutos;

Tempo de atendimento: 20 minutos;

Prazo para conclusao: 08 a 15 dias;

Consulta de andamento: por nome ou numero do controle.

IBIRAJUBA
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PORTAL DA TRANSPARENCI

O Portal da Transparéncia tem por objetivo tornar publicas informacoes
detalhadas sobre a Camara Municipal de Ibirajuba/PE. Nesse espaco, os cidadaos
encontram: perguntas mais frequentes; diarias dos vereadores e servidores; folha de
pagamento; licitacoes e contratos; compra direta; gestao fiscal.

PORTAL DA

) TRANSPARENCIA

ACESSE

Para acesso, basta acessar a pagina inicial da Camara Municipal de Vereadores
de Ibirajuba/PE, https://www.camaraibirajuba.pe.gov.br, e em seguida clica no banner
«PORTAL DA TRANSPARENCIA», que sera redirecionado ao portal.

IBIRAJUBA
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

O nosso sistema informatizado conta com uma série de informag0Oes institucionais
e permite 0 acesso a diferentes servicos, tais como:

Q GESTAO FISCAL © ACESSO A INFORMAGAO & SERVIDORES

2 Desposm

80 Necemae 0 50 - Sen0 O Irommacso a0 Crsalo
_ -

© SOBRE O PORTAL % CONTATO

0 Accuatiadx
CRcssdev

© Porgentas 7 roguentes

B  Conpnto 0o Dadon Abenon

Podemos encontrar nas areas:

GESTAO FISCAL: Dados de Receitas, Despesas, Transferéncias financeiras, Demonstrativos
Fiscais (RGF e RREQ), Planejamento Orcamentario (LDO, LOA e PPA), Prestacao de Contas anual
e Pareceres, Acompanhamento de Agdes e Programas.

ACESSO A INFORMACAO: SIC - SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO, Estrutura
organizacional, Licitacoes e Contratos, Avisos de Licitacao, Legislacao Municipal,
Outros Atos Oficiais, Perguntas Frequentes - LAL.

SERVIDORES: Quadro de servidores.

SOBRE O PORTAL: Acessibilidade, Glossario, Perguntas Frequentes, Conjunto de
Dados Abertos.

CONTATO: Fale Conosco




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

RECEITAS
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Permite a consulta de receitas recebidas pela Camara Municipal de Vereadores
de Ibirajuba/PE.Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia,
clicar no icone «RECEITAS». O resultado da consulta podera ser exportado em PDF,
CSV e XLS.

DESPESAS
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Permite a consulta de despesas efetuadas pela Camara Municipal de Vereadores
de Ibirajuba/PE .Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia,
clicar no icone «DESPESAS». Podendo filtrar o resultado da consulta, por nimero do
empenho, descricao do fornecedores e demais filtros disponiveis. O resultado da
consulta podera ser exportado em PDF, CSV e XLS.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

DEMONSTRATIVOS FISCAIS : RGF

I DEMONSTRATIVOS FISCAIS (RGF, RREO E DCA)
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Permite a consulta dos Relatdrios de Gestao Fiscal da Camara
Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone <xDEMONSTRATIVOS FISCAIS». O resultado da

consulta retorna arquivos PDFs que podem ser visualizados os baixados no mesmo
formato.

PLANEJAMEN
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Permite a consulta da LOA, LDO e do PPA do municipio de Ibirajuba/PE. Para tanto,
basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone «PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO». O resultado da consulta retorna arquivos PDFs que podem ser
visualizados os baixados ho mesmo formato.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

DE CONTAS ANUAL
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Permite a consulta das Prestacoes de Contas e Pareceres do TCE/PE da Camara
Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone «<PRESTACAO DE CONTAS ANUAL». O resultado da
consulta retorna arquivos PDFs que podem ser visualizados os baixados no mesmo

formato. ACOMPANHAMENTO DE AGOES E PROGRAMAS
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Permite a consulta das despesas realizadas por acdes e programas, referentes a Camara
Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal
do Portal da Transparéncia, clicar no icone «ACOMPANHAMENTO DE ACOES E
PROGRAMAS». O resultado da consulta retorna arquivos PDFs que podem ser
visualizados os baixados no mesmo formato.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

Ay

E-SIC- PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGCAO
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Permite a realizagdo de pedidos de acesso a informacao a Camara Municipal de
Vereadores de Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia,
clicar no icone «E-SIC- PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO» e preencher uma formulario com os dados
pessoais, telefone e sera possivel acompanhar o prazo pelo nimero de protocolo gerado pelo sistema e
receber a resposta de solicitacao através de seu e-mail. O objetivo deste servico é
facilitar o exercicio do direito de acesso as informacoes publicas. Além disso, €
disponibilizado ao cidadao um canal de comunicacao de forma fisica (SIC), situado na Rua das
Flores, 20, Centro Ibirajuba / PE.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

[l ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Permite a consulta da estrutura organizacional da Camara Municipal
de Vereadores de Ibirajuba/PE, contendo responsaveis por cada departamento, horario de
funcionamento, telefone de contato e e-mail. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone «<ESTRUTURA ORGANIZACIONAL» .




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

LICITACOES

4 LICITACOES
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Permite a consulta das licitagdes da Camara Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE,
por periodo/exercicios. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone VLICITACOES E CONTRATOS” > LICITACOES. O resultado
é a integra dos processos licitatorios realizados em arquivo PDF que podem ser visualizados
e baixados.

DISPENSAS DE LICITAGOES - LEI FEDERAL N°14.133/2021

1A AN 1042021
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Permite a consulta das dispensas de licitacdes da Camara Municipal de Vereadores de
Ibirajuba/PE, por periodo/exercicios. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone “LICITACOES E CONTRATOS” > DISPENSAS 14.133/2021.
O resultado € a integra das dispensas realizadas em arquivo PDF que podem ser visualizados e
baixados.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

CONTRATOS

2» CONTRATOS
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Permite a consulta dos contratos da Camara Municipal de Vereadores de Ibirajuba/PE,
por periodo/exercicios. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparéncia, clicar no icone LICITAGOES E CONTRATOS” > CONTRATOS. O resultado
é a integra dos contratos realizados em arquivo PDF que podem ser visualizados
e baixados.

AVISOS DE LICITACOES
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Permite a visualizacdo dos avisos licitacbes da Camara Municipal de Vereadores de
Ibirajuba/PE, que estdo sendo realizados. Para tanto, basta acessar a pagina principal do
Portal da Transparenua clicar no icone "LICITACOES E CONTRATOS” > AVISOS DE LICITACOES. O

resultado é a integra dos avisos de licitacao que estao em andamento.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

LEGISLACAO MUNICIPAL - LEIS E DECRETOS
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Permite a consulta da legislacao municipal do municipio de Ibirajuba/PE, por data. Para
tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone
«LEGISLACAO MUNICIPAL». O resultado é a integra da legislacdo em arquivo PDF que podem
ser visualizados e baixados.

OUTROS ATOS OFICIAIS

Permite a consulta de outros atos oficiais da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, por data.
Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone
«OUTROS ATOS OFICIAIS». O resultado € a integra da legislacdo em arquivo PDF que podem
ser visualizados e baixados.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

QUADRO DE SERVIDORES

Permite a consulta do quadro de servidores atual e remuneracao individual por més.
Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone
«QUADRO DE SERVIDORES». O resultado pode ser exportado em PDF, XLS, CSV, que podem
ser visualizados e baixados.




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

ACESSIBILIDADE
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Permite acesso a pagina de ACESSIBILIDADE do Portal da Camara Municipal de Ibirajuba/PE
Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone
«ACESSIBILIDADE>.

GLOSSARIO
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Permite acesso ao Glossario de termos utilizados no dia a dia da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE e seus significados. Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da
Transparéncia, clicar no icone «GLOSSARIO».




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE O PORTAL

PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE O PORTAL

Por que o Portal da Transparencla fol criada?
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3. Cuals as opgtes de consuita disponiveis no Portal da Tranapacéncia?
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4 Quals 340 Progtamas ¢ ACOes que tém o8 seus gastos detalhados no Portal da Transparéncia?

Permite a consulta de perguntas frequentes sobre o Portal da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar
no icone «PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE O PORTAL>.

ACESSO AOS DADOS ABERTOS

Permite acesso aos dados abertos sobre o Portal da Camara Municipal de Ibirajuba/PE.
Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar
no icone «ACESSO AOS DADOS ABERTOS».
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Permite a consulta do meios de contato com a Camara Municipal de Ibirajuba/PE. Para
tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da Transparéncia, clicar no icone
«FALE CONOSCO».




PORTAL DA TRANSPARENCIA

DA CAMARA DE VEREADORES

MAPA DO SITE

Permite a acesso ao mapa do site, contendo atalhos para acesso facilitado do Portal da
Camara Municipal de Ibirajuba/PE. Para tanto, basta acessar a pagina principal do Portal da
Transparéncia, clicar no icone «MAPA DO SITE».
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PRINCIPAIS SERVICOS

CONSULTA A LEGISLACAO
MUNICIPAL

A Camara Municipal disponibiliza leis, decretos, resolucoes, estatutos e cddigos
municipais. No portal na internet, os atos normativos encontram-se disponiveis em diferentes
formatos, para consulta e impressao. Presencialmente, os atos normativos podem ser

consultados no seu formato original, em versao impressa.

COMO POSSO OBTER ESSE SERVICO?

Basta acessar o portal dattransparéncia da Camara Municipal de Vereadores de
ibirajuba/PE (http://www.camaraibirajuba.pe.gov.br/), clicar no link banner "LEGISLACAO MUNICIPAL"
e, efetuar a pesquisa.

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IBIRAJUBA/PE o6
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CONSULTA E ACOMPANHAMENTO

DE PROPOSICOES

Presencialmente ou no Portal da Camara Municipal, € possivel consultar a propositura
e acompanhar a tramitacao das seqguintes proposicoes:

- Proposta de emenda a Lei Organica Municipal (ELOM);
- Projeto de Lei Complementar (PLC);

- Projeto de Lei Ordinaria (PLO);

- Projeto de Decreto Legislativo (PDL);

- Projeto de Resolugao (PR);

- Indicacao;

- Emenda;

- Voto de Pesar;

-Recurso.

COMO POSSO OBTER ESSE SERVICO?

Basta acessar o portal da Transparéncia da Camara Municipal de Vereadores de
ibirajuba/PE http://www.camaraibirajuba.pe.gov.br/, clicar no banner "LEGISLACAO
MUNICIPAL", e, depois, efetuar a pesquisa. A consulta as proposicoes protocoladas
também podera ser realizada junto a Secretaria Legislativa da Camara Municipal, através
do telefone 87 3794-1145, ou presencialmente.

IBIRAJUBA
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CERTIDOES E COPIAS

Qualquer pessoa pode solicitar a Camara Municipal copia ou emissao de certidao
de vigéncia de determinado ato normativo publicado pelo Poder Legislativo

COMO POSSO OBTER ESSE SERVICO?

I - Diretamente na sede da Camara Municipal, junto a Secretaria;
IT - Através do e-mail: camaraibirajuba@gmail.com
III - Telefone: (87) 3794-1145

QUAL O PRAZO MAXIMO PARA A PRESTACAO DESSE SERVICO?
30 (Trinta) dias

IBIRAJUBA
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SOLUCAO DE DUVIDAS

E DIFICULDADES

Qualquer pessoa pode contatar a Camara Municipal para dirimir ddvidas ou reportar
erros e dificuldades com os sistemas do Poder Legislativo.

COMO POSSO SOLICITAR?

I - No banner VE-SIC", “Adicionar Nova Solicitagao”,
“Mensagem tipo”, opcao “DUVIDA";
Il - Presencialmente na sede da Camara Municipal;

QUAL O PRAZO Mi\XIMO PARA A PRESTA(}I\O DESSE SERVICO?
30 (Trinta) dias.
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COMUNICACAO

TELEFONE:
(087) 3794-1145

E-MAIL:
camaraibirajuba@gmail.com

SITE:
https://www.camaraibirajuba.pe.gov.br/

IBIRAJUBA |
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